Załącznik nr 1 
Do Planu opiekuńczo- wychowawczo- edukacyjnego 
                      Gminnego Żłobka w Wiązownicy
   
Procedura przebywania osób dorosłych innych niż personel i rodzice  na terenie Gminnego Żłobka w Wiązownicy
  
§ 1.  
Podstawa prawna 
 
Procedura została opracowana na podstawie: 
1) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025r. poz. 798), 
2) rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 13 grudnia 2024r. w sprawie standardów opieki sprawowanej nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2024r. 
poz. 1882)  
3) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy, 
4) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (RODO), 
5) Statutu Gminnego Żłobka, 
6) wewnętrznych regulaminów i zasad bezpieczeństwa obowiązujących w Żłobku. 
 
§ 2. 
Cel procedury Celem procedury jest: 
1) zapewnienie bezpieczeństwa dzieciom przebywającym w Żłobku, 
2) ochrona danych osobowych dzieci, rodziców i pracowników, 
3) określenie zasad przebywania na terenie Żłobka osób dorosłych niebędących personelem ani rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci. 
 
§ 3. 
Zakres procedury 
 
1. Procedura dotyczy wszystkich osób dorosłych przebywających na terenie Gminnego Żłobka w Wiazownicy, które nie są: 
1) pracownikami Żłobka, 
2) rodzicami lub opiekunami prawnymi dzieci uczęszczających do Żłobka. 
2. Do osób tych zalicza się w szczególności: 
1) przedstawicieli organu prowadzącego, 
2) pracowników instytucji kontrolnych i nadzorczych, 
3) serwisantów i konserwatorów, 
4) dostawców, 
5) praktykantów, stażystów, wolontariuszy, 
6) inne osoby zaproszone lub dopuszczone za zgodą Dyrektora. 
 
§ 4. 
Zasady ogólne 
 
1. Przebywanie osób dorosłych innych niż personel i rodzice na terenie Żłobka jest możliwe wyłącznie za zgodą Dyrektora lub osoby przez niego upoważnionej. 
2. Osoby te mogą przebywać na terenie Żłobka wyłącznie w celu związanym z działalnością placówki. 
3. Pobyt osób trzecich powinien być ograniczony do niezbędnego minimum czasowego. 
4. Osoby trzecie zobowiązane są do przestrzegania obowiązujących w Żłobku regulaminów, zasad BHP, ppoż. oraz poleceń personelu. 
 
§ 5. 
Zasady wstępu i identyfikacji 
 
1. Każda osoba dorosła inna niż personel i rodzice zobowiązana jest: 
1) zgłosić swoje przybycie u Dyrektora lub upoważnionego pracownika, 
2) podać cel wizyty, 
3) okazać dokument tożsamości – na żądanie Dyrektora. 
2. Każdy pracownik Żłobka ma obowiązek monitorowania osób wchodzących na teren Żłobka.  Z chwilą zauważenia osoby na terenie Żłobka przyjmuje kontrolę nad tą osobą    i zawiadamia Dyrektora lub upoważnionego pracownika. 
3. W przypadku uzasadnionym Dyrektor może zobowiązać osobę trzecią do wpisu do rejestru wejść. 
4. Osoby przebywające na terenie Żłobka mogą zostać poproszone o noszenie identyfikatora. 
 
§ 6. 
Zasady przebywania w salach i innych pomieszczeniach 
 
1. Osoby trzecie nie mogą przebywać samodzielnie w salach, w których znajdują się dzieci. 
2. Każdorazowo osoby te muszą pozostawać pod nadzorem pracownika Żłobka. 
3. Zabrania się: 
1) fotografowania i filmowania dzieci oraz pomieszczeń bez pisemnej zgody Dyrektora, 
2) podejmowania jakiegokolwiek kontaktu fizycznego z dziećmi bez uzasadnionej potrzeby i zgody personelu, 
3) udzielania dzieciom posiłków, napojów lub zabawek. 
2. Po zakończeniu wizyty, gość odprowadzany jest do drzwi Żłobka przez pracownika, który następnie zamyka drzwi wejściowe Żłobka. 
 
§ 7. 
Zasady dla praktykantów, wolontariuszy i stażystów 
 
1. Praktykanci, wolontariusze i stażyści mogą przebywać na terenie Żłobka wyłącznie na podstawie: 
1) zawartego porozumienia lub umowy,
2) zgody Dyrektora. 
2. Osoby te zobowiązane są do: 
1) posiadania aktualnych dokumentów wymaganych przepisami prawa, 
2) zapoznania się z regulaminami i procedurami obowiązującymi w Żłobku, 
3) przestrzegania zasad ochrony danych osobowych i wizerunku dzieci. 
 
§ 8. 
Odpowiedzialność 
 
1. Za nadzór nad osobami trzecimi przebywającymi na terenie Żłobka odpowiada Dyrektor lub wyznaczony pracownik. 
2. Osoby naruszające niniejszą procedurę mogą zostać zobowiązane do natychmiastowego opuszczenia terenu Żłobka. 
 
§ 9. 
Postanowienia końcowe 
 
1. Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania. 
2. Procedura podlega okresowej weryfikacji i aktualizacji. 
3. Procedura jest dostępna do wglądu w siedzibie Gminnego Żłobka, na stronie internetowej Żłobka. 
  
